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FORMULIR VERIFIKASI 
PENGAJUAN PENGADAAN GADGET

Petunjuk: Formulir verifikasi ini wajib diisi secara individual untuk setiap 1 (satu) unit perangkat yang diajukan. Jika pengadaan terdiri dari beberapa perangkat dengan spesifikasi dan peruntukan yang berbeda, mohon mengisi formulir secara terpisah untuk masing-masing perangkat.

	PROFIL PENGAJU
	
	

	Nama Unit Kerja
	:
	 (contoh: Smartphone, Tablet, dll.) 

	Nama Pengaju
	:
	

	Jabatan
	:
	

	Nomor Telepon / Email
	:
	

	Tanggal Pengajuan
	:
	

	Jenis Gadget
	:
	

	Merek / Model
	:
	 (RAM, Storage, Kamera, OS, dsb.)

	Spesifikasi Teknis Utama
	:
	

	Jumlah Unit yang Diajukan
	:
	

	Estimasi Harga Satuan (Rp)
	:
	

	Total Estimasi Anggaran (Rp)
	:
	

	
	
	

	PROFIL PENGGUNA

	Nama Pengguna Gadget
	:
	

	Jabatan Pengguna Gadget
	:
	

	NIP/NOPEG/No. Kontrak
	
	



FORMULIR PENILAIAN
Petunjuk: Unit kerja pengaju mengisi kolom 'Penjelasan / Jawaban Unit Kerja'. Verifikator Dit. SPSI mencentang kolom penilaian (Dapat Diterima / Tidak Dapat Diterima) beserta catatan verifikasi.
	No.
	Kriteria & Pertanyaan Verifikasi
	Penjelasan / Jawaban Unit Kerja
	Penilaian SPSI

	
	
	
	OK
	NOK

	1.  JUSTIFIKASI KEBUTUHAN OPERASIONAL

	1.1
	Apakah pengadaan perangkat ini murni untuk mendukung operasional institusi? Sebutkan aktivitas utama yang mendasari kebutuhan tersebut.
	Uraikan kegiatan operasional resmi yang didukung oleh gadget ini... 
	☐	☐
	1.2
	Apakah saat ini staf menggunakan perangkat pribadi (Bring Your Own Device) untuk pekerjaan? Jelaskan risiko keamanan atau hambatan yang terjadi.
	Contoh: Ya, karena tidak ada HP dinas. Risiko: kebocoran data, hilang kendali data...

	☐	☐
	1.3
	Berapa jumlah pengguna yang diproyeksikan menggunakan perangkat ini dan apa peran spesifik mereka dalam unit kerja?
	Cantumkan nama jabatan dan tugas yang relevan...

	☐	☐
	1.4
	Sebutkan aplikasi atau platform digital spesifik yang wajib diakses melalui perangkat ini (mobile-only) untuk menunjang tugas staf.
	Contoh: WhatsApp Blast, Authenticator, Zoom Mobile, Email, dsb...

	☐	☐
	1.5
	Apa dampak positif yang diharapkan terhadap produktivitas atau kualitas layanan? Sebutkan indikator kinerja terukur untuk memvalidasi keberhasilan pengadaan ini.
	Contoh: Waktu respons komunikasi mitra turun dari 24 jam menjadi 2 jam...

	☐

	☐


	Catatan Verifikator untuk Kriteria 1:

	



	2.  SPESIFIKASI TEKNIS DAN KESESUAIAN FUNGSI

	2.1
	Apakah spesifikasi perangkat yang diajukan (RAM, penyimpanan, kamera, dsb.) telah sesuai dengan kebutuhan operasional—tidak melampaui kebutuhan (over-spec) maupun di bawah standar minimal?
	Jelaskan alasan pemilihan spesifikasi tersebut...

	☐	☐
	2.2
	Apakah perangkat tersebut mendukung ekosistem digital institusi (seperti Company Portal ITB, layanan email, VPN, dan protokol keamanan terkait)?
	Contoh: Ya, mendukung Android 14 yang kompatibel dengan Company Portal...

	☐	☐
	2.3
	Apakah merek/model yang dipilih memiliki jaminan layanan purna jual, dukungan pembaruan keamanan (security updates) secara berkala, dan ketersediaan suku cadang yang memadai?
	Contoh: Samsung A16 5G mendapat jaminan OS update 6 tahun & sertifikasi Knox...

	☐	☐
	Catatan Verifikator untuk Kriteria 2:

	



	3.  EFISIENSI DAN PERTIMBANGAN ALTERNATIF

	3.1
	Apakah unit kerja telah memverifikasi ketersediaan perangkat serupa yang tidak terpakai (idle asset) di lingkungan ITB sebelum mengajukan pengadaan baru?
	Contoh: Sudah dicek ke unit ...., hasilnya ....

	☐	☐
	3.2
	Apakah jumlah perangkat yang diajukan sesuai dengan jumlah pengguna aktif? Mohon jelaskan justifikasi rasio perangkat per personel.
	Contoh: 3 staf, masing-masing butuh 1 HP dinas karena mobilitas tinggi...

	☐	☐
	3.3
	Apakah telah dilakukan studi komparasi terhadap merek/model lain dengan spesifikasi setara namun lebih ekonomis? Sebutkan minimal dua alternatif.
	Cantumkan model alternatif, spesifikasi, dan harga perbandingan...

	☐	☐
	Catatan Verifikator untuk Kriteria 3:

	



	4.  KEAMANAN INFORMASI DAN TATA KELOLA ASET TI

	4.1
	Apakah unit kerja telah memiliki atau berencana menyusun SOP penggunaan perangkat, yang mencakup tata cara pemakaian, pemeliharaan, hingga pelaporan kehilangan?
	Lampirkan draft SOP jika sudah ada, atau jelaskan rencana pembuatannya...

	☐	☐
	4.2
	Apakah perangkat ini mendukung implementasi Multi-Factor Authentication (MFA)?
	Jelaskan keterkaitan dengan kebijakan keamanan siber ITB...

	☐	☐
	4.3
	Apakah unit pengaju bersedia melakukan pendaftaran perangkat ke dalam sistem manajemen terpusat ITB, baik melalui Microsoft Intune (untuk penggunaan perorangan) maupun Join Domain (untuk penggunaan bersama/shared device)?
	Jelaskan kesediaan unit dalam mengikuti standar konfigurasi dan kebijakan keamanan (security policy) yang ditetapkan oleh SPSI
	☐	☐
	4.4
	Bagaimana prosedur pengembalian perangkat serta penghapusan data (data wiping) jika staf pengguna mengalami rotasi tugas atau berhenti bekerja?
	Uraikan prosedur offboarding perangkat...

	☐	☐
	Catatan Verifikator untuk Kriteria 4:

	




REKOMENDASI VERIFIKATOR
	Berdasarkan hasil verifikasi, verifikator Dit. SPSI memberikan rekomendasi sebagai berikut:

	☐ DISETUJUI
Semua kriteria terpenuhi. Pengadaan dapat dilanjutkan.
	☐ DISETUJUI DENGAN CATATAN
Sebagian besar kriteria terpenuhi, dengan syarat perbaikan tertentu.

	☐ DITOLAK
Kriteria esensial tidak terpenuhi. Pengajuan dikembalikan untuk diperbaiki.
	☐ DIKEMBALIKAN UNTUK REVISI
Data atau dokumen pendukung tidak lengkap, perlu dilengkapi kembali.

	Catatan Rekomendasi Verifikator:









PENGESAHAN DAN TANDA TANGAN

	Pejabat Pengaju
	Verifikator Dit. SPSI

	
	

	( _______________________ )
	( _______________________ )

	NIP/Nopeg. 
	NIP/Nopeg. 
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