
Tutorial Menambah Sender Email *@itb.ac.id 

 

1. Gmail 
 Contoh di sini misalnya menggunakan ridlo1@itb.ac.id dengan 

ridlofalaky@gmail.com 

 Buka gmail yang menjadi alias email ITB tersebut. 

 Klik pada menu settings pada bagian kanan atas mail google tersebut. 

 
 Klik tabs Accounts and Import. 

 



 Pada bagian send mail as, klik button Add another email address that you own. 

 
 Tab baru akan terbuka, dan kita harus mengisi informasi mengenai email alumni 

yang telah dimiliki. 

o Name diisi dengan nama kita. 

o Email address diisi dengan email alias misalnya ridlo1@itb.ac.id 

o Lalu klik Next Step. 

 
 

 

 

 



 Masukkan user + password akun AI3 ITB 

 
 Sebuah email verifikasi akan muncul di inbox gmail tersebut. Baca isinya dan cari 

kode verifikasi yang diberikan lewat email tersebut. Sebaiknya buka inbox email 

pada tab baru dan tidak menutup tab yang dipakai dalam proses-proses di atas. 

 
 

 

 



 Masukkan kode verifikasi pada halaman sebelumnya. 

 
 Email alias siap digunakan.  

 
 Untuk mencoba email alias ITB dengan gmail, tulis sebuah pesan baru. Pilih send 

mail as dengan email ITB, misalnya ridlo1@.itb.ac.id. 

 



2. Yahoo 
 Buka email yahoo yang didaftarkan sebagai alias email ITB. Klik pada menu 

settings pada bagian kanan atas mail yahoo tersebut 

 
 Pada pilihan menu di sebelah kiri, klik Writing email, Lalu masukkan email alias 

pada kolom “Add send-only address”. Kemudian tekan Verify 

 
 

 

 

 

 

 

 

 



 Setelah itu akan muncul pesan verifikasi. Tekan Finish Setup 

 
 Kemudian isi Your name, Description, dan Reply-to address. Tekan Done 

 
 

 Kemudian isi Your name, Description, dan Reply-to address. Tekan Done 

 

 



 

 Tekan Save 

 
 Email alias sudah siap untuk digunakan 

 



 

 

 

3. Zimbra 
 Buka email zimbra yang didaftarkan sebagai alias email ITB. Klik pada menu 

Preferences 

 

 Pilih menu Mail kemudian Accounts disebelah kiri. 

 

 



 Tekan Add Persona 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 Isi Persona Name dan kolom From. Kemudian Save 

 

 Email alias sudah siap untuk digunakan 

 

 

 

 



4. Roundcube 
 Buka email roundcube yang didaftarkan sebagai alias email ITB. Klik pada menu 

settings pada bagian kanan atas mail roundcube tersebut 

 

 Klik menu Identities 

 

 

 

 

 



 Klik tobol + di bawah 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 Isikan identity, terutama pada bagian Email 

 

 Email alias sudah siap untuk digunakan 

 


